
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВЫРИЦКОЕ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «22» ноября 2019 года                                                                                 № 1461
	Об утверждении административного регламента  по предоставлению на территории МО Вырицкое городское поселение  Гатчинского  муниципального  района Ленинградской области  муниципальной  услуги «Выдача разрешений на строительство»  в новой редакции


В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Вырицкое  городское  поселение, в  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 25.05.2012 года № 180 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в поселении», руководствуясь Уставом муниципального образования Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Вырицкого  городского  поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению на территории муниципального образования Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»  в новой редакции, согласно приложению к настоящему Постановлению.

2. Отделу правовых и имущественных вопросов администрации Вырицкого городского поселения обеспечить официальное опубликование настоящего Постановления в газете «Гатчинская правда», а также размещение настоящего Постановления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Постановление администрации Вырицкого городского поселения от 02 октября 2017 года № 641  «Выдача разрешений на строительство» считать утратившим силу.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Исполняющий обязанности главы администрации

Вырицкого городского поселения                                                        А.А. Васильев
Исп. Холкина А.М.
Приложение к Постановлению

администрации Вырицкого городского поселения 

от «22» ноября 2019 года № 1461
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами структурных подразделений администрации Вырицкого городского поселения с юридическими и физическими лицами.

1.2. Описание лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги.
Заявителем муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступает застройщик– физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства,  либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее - заявитель).
От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: 
· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

· опекуны недееспособных граждан; 

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
1.3 Структурным подразделением администрации муниципального образования Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Сектор архитектуры и градостроительства.

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Муниципальная услуга при наличии технической возможности может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приемной на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера)  Администрации, Сектора архитектуры и градостроительства указана в приложении  № 7  к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

· на сайте Вырицкого городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://vyritsa-adm.ru/document/17; 

· на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

· на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
Справочные телефоны и адреса электронной почты (E-mail) МФЦ и его филиалов указаны в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.

Адрес ПГУ ЛО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gu.lenobl.ru.
1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.5.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.5.2. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах; посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

1.5.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

1.5.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Сектором архитектуры и градостроительства администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

1.5.5. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

1.5.6. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю при его личном обращении или направляется заказным письмом.

1.5.7. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

· по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

· о времени приема документов;

· о сроках исполнения муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.5.8. При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:

· давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

· воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций; 
· соблюдать права и законные интересы заявителя.

1.6. Информация, предоставленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) Сектором архитектуры и градостроительства администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

1.7. Сектор архитектуры и градостроительства не несет ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Муниципальная услуга «Выдача разрешений на строительство». 

Сокращённое наименование:  Выдача разрешений на строительство (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области. Подготовку документации по предоставлению муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение Администрации – Сектор архитектуры и градостроительства.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

выдача разрешения на строительство, которое является документом, подтверждающим соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт или отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин отказа;

продление срока действия разрешения на строительство или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство;

выдача дубликата разрешения на строительство;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 календарных или 5 рабочих дней, со дня поступления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги. 
Время ожидания в очереди при личном обращении заявителей для получения информации о процедуре исполнения муниципальной услуги, для подачи и получения документов не должно превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
· Приказом Министерства строительства жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 г. № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
· Постановлением администрации муниципального образования Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 25.05.2012 года № 180 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в поселении»;
· Настоящим административным регламентом;
· Иными муниципальными правовыми актами.
2.6. Перечень необходимых документов для подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (за исключением разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства):

2.6.1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме (Приложение № 1).

К заявлению прилагаются:

2.6.2. правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Граостроительного Кодекса;
2.6.2.1. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
2.6.3. Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
2.6.4. результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного Кодекса проектной документации:

· пояснительная записка;

· схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

· схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

· разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
· сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

· проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
· перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ;
2.6.5. положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;
2.6.6. подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного  Кодекса, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

2.6.7. подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса;
2.6.8. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если такое разрешение было предоставлено в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).

2.6.9. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 2.6.9.2 случаев реконструкции многоквартирного дома;
2.6.9.1. В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции

2.6.9.2. Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

2.6.10. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации. 
2.6.11. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.
2.6.12. Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению

2.6.13. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах  2.6.2 – 2.6.12 настоящего регламента, запрашиваются Сектором архитектуры и градостроительства самостоятельно, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.7. Перечень документов, необходимых для продления разрешения на строительство объектов капитального строительства:

заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (Приложение № 2);

правоустанавливающие документы на земельный участок;

оригинал разрешения на строительство.

2.8. В целях внесения изменений в разрешение на строительство, лица, указанные в частях 21.5-21.7, 21.9 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ, обязаны уведомить в письменной форме (приложение №6) о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка орган местного самоуправления, с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки (в случае приобретения физическим или юридическим лицом права на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю было выдано разрешение на строительство объекта капитального строительства);

2) решения об образовании земельных участков (в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство; в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство), если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство);

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства осуществляется на земельном участке, предоставленном новому пользователю недр, переоформившему лицензию на пользование недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случае отсутствия информации о заявителе (фамилии, имени, отчестве гражданина, наименования, реквизитов юридического лица, почтового адреса), подписи заявителя, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, специалист Администрации возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. Если аналогичные недостатки обнаружены в заявлении, полученном по почте, то в трехдневный срок специалист Администрации осуществляет подготовку, передает на подпись главе администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, регистрирует в установленном порядке и направляет заявителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления с разъяснением причин возврата  (приложение № 4).

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· отсутствие требуемых действующим законодательством документов для исполнения муниципальной услуги;
· представленная проектная документация не соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

· представленные документы не соответствуют требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

· при поступлении от заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· на основании определения или решения суда, вступившего в законную силу.

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.11. Размер взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителем не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.14.1. Место, предназначенное для исполнения муниципальной функции, оборудуется информационными стендами в помещении администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.
На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:
· сведения о нормативных правовых актов по вопросам осуществления муниципальной функции;
· перечень документов, безвозмездно передаваемых в орган, выдавший разрешение на строительство, для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

· перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения разрешения в соответствии с настоящим Регламентом;
· перечень оснований для отказа в выполнении муниципальной функции согласно настоящего Регламента;
· образцы заполнения бланков заявлений о выдаче разрешения на строительство;

· адреса, телефоны и время приема 

2.14.2. Требования к размещению и оформлению помещения Сектора архитектуры и градостроительства.
Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером для работы с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике;

2.14.3 Рабочие кабинеты должны быть обеспечены достаточным количеством мест для приема документов и работы с заявителями.

-в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

2.16. С целью повышения эффективности работы по предоставлению муниципальной услуги, обеспечению открытости деятельности в части очередности и качества ее оказания, муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

В данном случае ее предоставление имеет ряд особенностей:

· предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством размещения их на официальном сайте администрации;

· возможность подачи заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов посредством электронной почты и информационных систем;

· получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги с помощью средств электронной связи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена на блок-схеме в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявления и требуемых документов;

· рассмотрение заявления и представленных документов;

· подготовка и выдача разрешения на строительство, либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин;

· продление разрешения на строительство. 

3.2. Прием заявления и требуемых документов

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.2.2. Уполномоченный работник Сектора архитектуры и градостроительства принимает документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия, а также проверяет наличие всех необходимых документов.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

· при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

· при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. Уполномоченный работник Сектора архитектуры и градостроительства проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Уполномоченный работник Сектора архитектуры и градостроительства, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги к специалисту, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.

3.2.6. Специалист, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и с пакетом принятых документов направляет его на визирование Главе администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, а в его отсутствие – Заместителю Главы администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

После получения визы Главы администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, документы направляются на исполнение ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов с визой Главы администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, начальнику Сектора архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2 Уполномоченным работником Сектора архитектуры и градостроительства при поступлении заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства проверяется проектная документация на соответствие требованиям, установленным градостроительным планом земельного участка, красным линиям, границам, предоставленного в аренду или находящегося в собственности земельного участка.

3.4. Уполномоченный работник Сектора архитектуры и градостроительства, опираясь на предоставленные документы:

· заполняет разрешение на строительство по установленной форме, либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство;

· подписывает разрешение на строительство или мотивированный отказ главой администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

Заявителю лично выдается разрешение на строительство, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство.

3.5.Продление разрешения на строительство

3.5.1. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению заявителя, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

3.5.2. В случае утраты документа, подтверждающего наличие разрешения на строительство, соискатель (застройщик) имеет право на получение дубликата указанного документа. Дубликат предоставляется соискателю (застройщику) на основании поданного в письменной форме заявления в срок не более чем 10 календарных дней с даты подачи заявления. Образец заявления на получение дубликата представлен в приложении  № 5.
Основанием для получения дубликата разрешения является запись в реестре на получение разрешения на строительство и копий ранее представленных документов.

3.6. В случае подачи заявления посредством использования средств электронной передачи данных должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, распечатывает поступившие документы и фиксирует факт получения от заявителей пакета документов путем записи в журнале входящих документов.

Результатом исполнения данного административного действия при личном обращении заявителя является роспись о принятии документов и их регистрация в журнале входящих документов, при направлении документов по почте (электронной почте) – регистрация заявления в журнале входящих документов, и направление документов с визой главы администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области начальнику Сектора архитектуры и градостроительства.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.
4.2. Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

4.4. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование осуществляется с учетом требований, предусмотренных главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, с целью чего обращается с соответствующим заявлением на имя главы администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

5.5. Обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

5.6. Решения, действия (бездействие) специалистов администрации могут быть обжалованы главе администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

В этом случае жалоба подается непосредственно в администрацию МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области в виде бумажного документа или в форме электронного документа –с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации (за исключением случаев, установленных Правительством Российской Федерации, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен).

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Согласно части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 5.9. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 5.9 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ на поступившую в адрес уполномоченного должностного лица жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, может быть размещен на официальном сайте МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области http://www.vyritsa-adm.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.11. Должностное лицо, в адрес которого поступила жалоба заявителя, не рассматривает ее и не направляет в адрес заявителя ответ о результатах ее рассмотрения в случаях: 
а) если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, или почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
б) если текст жалобы не поддается прочтению; 
в) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи; 
г) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; 
д) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу ранее направлявшихся обращений (в случае если в жалобе не приводятся новые доводы и обстоятельства); 
е) если текст письменного обращения не позволяет определить суть жалобы; 
ж) если ответ на жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, размещен на официальном сайте администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области http://www.vyritsa-adm.ru/.

В случае, предусмотренном подпунктом «а» настоящего пункта, если обращение содержит сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

О причинах отсутствия ответа на жалобу по существу поставленных в ней вопросов в случаях, предусмотренных подпунктами «б»-«ж» настоящего пункта, заявителю сообщается письменно.
Приложение № 1 

                                                                                                     к административному регламенту

Главе администрации

МО Вырицкое городское поселение
Гатчинского муниципального района

Ленинградской области
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

Заявитель (застройщик)___________________________________________________________________

(наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), ИНН; юридический и почтовый  адреса

                                                  Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

______________________________________________________________________________

или Ф.И.О. физического лица,  почтовый адрес, телефон)

Прошу выдать разрешение на строительство /реконструкцию  (нужное подчеркнуть)___________________________________________________________________

(указать наименование объекта)

на земельном участке по адресу_________________________________________________________________________

(город, район, улица кадастровый номер участка) ______________________________________________________________________________

сроком на __________________________________________________________месяца (-ев).

(нормативный срок продолжительности строительства по проекту)

При этом сообщаю:

1. Право на пользование землей закреплено_____________________________________________________________________

(дата, номер правоустанавливающего документа на земельный участок)

______________________________________________________________________________

2. Проектная документация на строительство объекта разработана_________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование проектной организации)

имеющей  право выполнения проектных работ, выданную_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

№ _________________________________________ от _____________________ 20  ___  г.

3.Проект организации строительства разработан_________________________________________

______________________________________________________________________________

(кем разработан ПОС, наименование организации)

4. Положительное заключение Государственной экспертизы получено

№______________________________________________ от "_____" _____________ 20___ г.

5.Градостроительный план земельного  участка выдан Сектором архитектуры и градостроительства администрации МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района, утвержден постановлением  №_______________________от "________________" ___________ 20___ г.

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом_____________________________________________________________________ ,

(наименование генеральной подрядной организации)

имеющей лицензию на право выполнения строительно-монтажных работ выданную ______________________________________________________________________________

№ ______________________________________________ от "_________________" 20___ г.

(наименование лицензионного центра)

б) производителем работ назначен ______________________________________________

___________________________________________________, имеющий__________________

                (должность, фамилия, имя, отчество)                                                                       (высшее, среднее)

специальное образование и стаж работы в строительстве ________ лет. Приказ № ________ от "____________" 200 ____ г.

в) авторский надзор (при его наличии)  будет осуществляться ______________________

___________________________________________________________________________________________
(наименование организации, должность,

________________________________________________________________________________________                                  фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

Договор № ________ от "____________" 20 ____ г.

г) технический надзор (при его наличии) будет осуществляться ____________________

___________________________________________________________________________________________ (наименование организации, должность,

______________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

Договор № ________ от "____________" 20 ____ г.

Основные показатели объекта:

1.Общая площадь объекта _______________________________________________________ м2

2.Площадь застройки ___________________________________________________________ м2

3.Площадь земельного участка  ___________________________________________________м2

4.Кол-во этажей или высота здания _________________________________________________

5.Строительный  объем здания  ___________________________________________________ м3

6.Кол-во квартир (площадь 1-ой кв.) (для жилых зданий): 1-но_____(_____м2); 2х_____(_____м2); 3-х_____(_____м2); 4-х____(_____м2); 5-ти____ (_____м2) комнатных

7.Общая площадь квартир(для жилых зданий ______________________________________

8.Кол-во мест, вместимость, мощность, производительность (для объектов производственного назначения)_________________________________________________

9.Сметная стоимость объекта ____________________________________________ тыс. руб.

10.Удельная стоимость 1 кв.м. площади (для жилых зданий) __________________________

11.Количество очередей (пусковых комплексов) ____________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Сектор архитектуры и градостроительства администрации МО Вырицкое городское поселение.

	
	
	
	
	

	(должность руководителя организации-застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
Приложение № 2 
                                                                                         к административному регламенту

Главе администрации

МО Вырицкое городское поселение

Гатчинского муниципального района

Ленинградской области
от застройщика ____________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные физического лица или полное наименование

организации - юридического лица)

______________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес

почты, интернет-сайт)

Заявление
о продлении срока действия разрешения
на строительство № ___________ от __________________
Прошу продлить срок действия разрешения на строительство № ______ от ______

______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной

документацией, описание этапа строительства,

______________________________________________________________________________

реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

расположенного по адресу ______________________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность руководителя организации-застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
Приложение № 3 

                                                                                                     к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Администрация МО Вырицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области уведомляет

(наименование юридического лица, юридический адрес
Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Причина отказа:  


.

Вместе с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению документы, за исключением документов, представленных в электронном виде, которые остаются на хранении в Секторе архитектуры и градостроительства
Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство получено     
"______________" "_____________________" " _______________________________"

           (число)                         (месяц)                                             (год)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


МП

Приложение № 4 

                                                                                                     к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»








Приложение № 5 

                                                                                                     к административному регламенту

Главе администрации

МО Вырицкое городское поселение

Гатчинского муниципального района

Ленинградской области
от застройщика ____________________________________________________________

              (Ф.И.О., паспортные данные физического лица или полное наименование
организации - юридического лица)

___________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, интернет-сайт)

Заявление
о выдаче дубликата разрешения на строительство
№ _______________ от _____________________
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство № _______ от __________________

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии

с проектной документацией, описание этапа строительства,

_____________________________________________________________________________
реконструкции, если разрешение дается на этап строительства

или реконструкции)

_____________________________________________________________________________

(когда ранее было выдано разрешение)

расположенного по адресу ______________________________________________________

                                   (полный адрес объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________

________________________________________________ _____________________________

	
	
	
	
	

	(должность руководителя организации-застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П. 
Приложение № 6 

                                                                                                     к административному регламенту

                                 В __________________________________________

                                                  (наименование органа местного самоуправления)
                            ___________________________________________

                                                 (наименование юридического лица, индивидуального
                                                  предпринимателя,фамилия, имя, отчество
                                                  (при наличии)физического лица
                                   __________________________________________

                                          планирующего осуществлять строительство (реконструкцию)                                              ___________________________________________

                                           место нахождения (для юридического лица), адрес места жительства (для индивидуального

                                          _______________________________________________________
                                 предпринимателя), адрес (почтовый и (или) электронный

                                                                        (для физического лица)),

                                 ____________________________________________

                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя; телефон (при наличии)

                                _____________________________________________

                                       (банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК),        данные документа, удостоверяющего личность

 (для физических лиц))

Заявление (уведомление)
о внесении изменений в разрешение на строительство

          Прошу внести изменения в разрешение на строительство от "____"______________20___ г. N _____________________________________________
____________________________________________________________________________
                          (наименование объекта)

в связи с ___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    (указать причину и реквизиты документов, указанных в пункте 2.7.4 Административного регламента)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. _______________________________________________________________________;

2. _______________________________________________________________________;

3. _______________________________________________________________________;

4. _______________________________________________________________________;

5. _______________________________________________________________________;

6. _______________________________________________________________________;

7. _______________________________________________________________________;

8. _______________________________________________________________________;

9. _______________________________________________________________________.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в ____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

____________________________________ _____________         ______________________

  

 (должность)    


           (подпись)              
            (фамилия, имя, отчество)

«__» ___________ 20__ г.

    М.П.

На обработку предоставленных персональных данных согласен(на). 

Настоящее согласие действует в течение пяти лет со дня подписания заявления. По истечению срока действия согласия мои персональные данные подлежат уничтожению.

За достоверность предоставленных документов и содержащихся в них сведений несу ответственность. 

__________________ 

(подпись заявителя)

Документы приняты «_____»______________20___г. 

под №______ 

Специалист органа местного самоуправления ___________________________________ (расшифровка фамилии) 

Документы приняты: 

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ): 

«____» ______________ 20__г. 


Регистрационный № __________________

Специалист МФЦ ______________ _____________________________________________________ 

                                          (подпись)  


  (расшифровка фамилии)

в органе местного самоуправления: 

«____» ______________ 20__г. 


Регистрационный № __________________

(дата получена документов из МФЦ – 

при обращении гражданина в МФЦ) 

Специалист органа местного самоуправления____________ ______________________ 

                                      



  (подпись)   

(расшифровка фамилии)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы для внесения изменений в разрешение на строительство приняты от _______________________________ 

«____» ________20____г.

Регистрационный № ______        Специалист __________________________________
  (подпись)   

Приложение № 7 

                                                                                                     к административному регламенту
1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.

Место нахождения:  Ленинградская область, Гатчинский муниципальный район, Вырицкое городское поселение, городской п.г.т. Вырица, улица Оредежская, дом 7;

Справочные телефоны Администрации: 8(81371) 49-219;

Факс: 8(81371) 49-219;

Адрес электронной почты Администрации: vyritsa@inbox.ru;

График работы Администрации:

	Дни недели, время работы Администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Выходные


Часы приема корреспонденции:

	Дни недели, время работы канцелярии Администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Выходные


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

2. Информация о месте нахождения и графике работы Сектора архитектуры и градостроительства.
Место нахождения  Ленинградская область, Гатчинский муниципальный район, Вырицкое городское поселение, п.г.т. Вырица, улица Оредежская, дом 7, кабинет № 6;

Справочные телефоны Сектора архитектуры и градостроительства: 8(81371) 49-219;

Факс: 8(81371) 49-219;

Адрес электронной почты Сектора: vyritsa@inbox.ru;

Приемные дни САГ:

	Приемные дни Сектора архитектуры и градостроительства

	Физические лица: пятница
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Юридические лица: среда
	с 09.00 до 13.00


	
	Приложение № 8                                                                                                    к административному регламенту




Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ
Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Авиационная, д. 27
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Мурино» 
	188661, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, п. Мурино, ул. Вокзальная, д. 19
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Кудрово»
	187026, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Кудрово, 13-ый км автодороги "Кола". Автополе, здание 5, 2 этаж
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	   8 (800) 500-00-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	   8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, наб. Лебедева, д. 4
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, Пушкинское шоссе, д. 15 А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187113, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, ул. Строителей, д. 2
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9

	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Старый город»
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Республиканская, д. 51
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский» - отдел «Тельмановский»
	187032, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, пос. Тельмана, д. 2-Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский» - отдел «Никольское»
	187026, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, г. Никольское, ул. Комсомольская, 18
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800)500-00-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	   8 (800) 500-00-47
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